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ZAPYTANIE OFERTOWE
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1. ZAMAWIAJACY

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Eukowie

Adres: ul. Rogalifiskiego 3, 21-400 tukéw

Telefon: (25) 7982603 faks: (25) 7982603; e-mail: zaopatrzenie(@spzoz.lukow.pl
Godziny urzgdowania od 07:30 do 15:00.

Konto bankowe: Bank PKO BP 1 O/ Lukow

53 1020 4476 0000 8302 0342 5238

NIP: §25-17-11-719; Regon: 000306472

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Przedmiotem zamowienia jest: sukcesywna dostawa materiatow biurowych do SPZOZ w Lukowie
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

2.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zrezygnowania z podpisania umowy po wylonieniu najlepszej
oferty.

3. TERMIN RELIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji umowy 12 m-cy od daty zawarcia umowy.

4. WYMAGANE DOKUMENTY (wybraé stosownie do przedmiotu zaméwienia)
Ofertg nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym i formularzu asortymentowo - cenowym- (0 fresci
zgodnej z  zalgczonymi drukami stunowigeym zalgeznik nr 1inr 2 do ZO.,).

Wykaz przedmiotowych §rodkéw dowodowych, ktore wykonawea powinien zlozy¢ z oferta:
1. Probki asortymentu w ilosciach podanych w zatgczniku nr 2 do SWZ. Prébki do przetestowania
nalezy ztozy¢ na adres Zamawiajgcego (zgodnie z pkt. 6. ZO) a foldery wraz z oferta.
Probki powinny zosta¢ odpowiednio opisane — nalezy poda¢ numer pakietu i pozycii, ktérej dana
probka dotyczy.

Jezeli Wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe $rodki
dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupetienia w wyznaczonym
terminie (zgodnie z art.107 ust.2 ustawy Pzp)

Zamawiajgcy nie bedzie uzupetnial $rodkéw dowodowych potwierdzajacych parametry oceniane w
kryterium jakosci. Brak probek spowoduje odrzucenie oferty.

Pozostale dokumenty wymagane z ofertg:

2. Odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci
Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru

3. Pelnomocnictwo do podpisania oferty w toczgcym sie postepowaniu  (pelnomocnictwo
do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy), dofaczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentow zatgczonych przez Wykonawece.

4. Opis materialéw biurowych réwnowaznych — Zal. NR 4 do ZO.

5. OPIS SPOSOBU PRZY GOTOWANIA OFERT

5.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
5.2 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
5.3 Oferta musi by¢ podpisana przez uprawnionego przedstawicicla Wykonawcy.



5.4 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5.5 Ofert¢ naleZy umie$ci¢ w zamkni¢tym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartoSci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winne byé¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem Wykonawcy oraz zaadresowane:

SPZOZ w Lukowie
ul. Rogaliniskiego 3, 21-400 Eukiéw
i opisane: ,,Oferta na dostawe materialéw biurowych do SPZOZ w Lukowie. Nie otwiera¢
przed dniem 11 stycznia 2024r. godz. 10.00”

6. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

6.1 Oferty winny by¢ ztozone w siedzibie SPZOZ w Lukowie przy ulicy Rogalinskiego 3,
w sekretariacie (budynek administracji), w terminie do 11 stycznia 2024r r. do godziny
10.00

6.2 Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcey.

7._OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA

OFERTOWEGO,  INFORMACJA O SPOSOBIE _ POROZUMIEWANIA  SIE
Z _WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW

7.1 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci ZO, jednak
nie pozniej niz do dnia 08.01.2024r . Zamawiajacy bez wskazania zrédla zapytania udzieli
odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane z prowadzonym postgpowaniem niezwlocznie,
jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania odpowiednio ofert, na
stronie www.spzoz.lukow.pl (w zaktadce: ,,zaméwienia do kwoty 130000™).

7.2 Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami nw. osoby:

1. Bozena Jozwik —tel. 721 060 579
2. Grzegorz Markowski — tel, 25 798 2001 wewn. 307

7.3 Oswiadezenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢ przekazywane przez
strony za pomocg e-maila. Pytania nalezy kierowaé na adres:
SPZOZ w Lukowie
ul. Rogalinskiego 3, 21-400 Lukdw

e~mail: zaopatrzenie@spzoz.lukow.pl

8. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

8.1 Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Rogalinskiego 3, pok. Nr 8, w dniu
12.01.2024r. o godzinie 11.00

8.2 Otwarcie ofert jest jawne.

9. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

9.1 Ocena ofert bedzie dokonana w oparciu o nastepujace kryteria:



cena oferty brutto - 100 %

W kryterium ,,cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:

najnizsza cena oferty brutio_

liczba punktow oferty ocenianej =  cena oferty ocenianej brutto x 100

9.2 Wszystkie obliczenia zostang dokonane z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

10. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie w przypadku gdy:

zadna z ofert nie bedzie spetnia¢ wymogéw okreslonych w ZO,
cena najkorzystniejszej oferty przekroczy warto$¢, jakg zamawiajgcy moze przeznaczyé na
finansowanie zaméwienia,

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

11. UDZIELANIE ZAMOWIENIA

11.1

11.2

Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym ZO i stanowi ofertg najkorzystniejszg z punktu widzenia
przyjetych kryteriow.

Wzér umowy stanowi Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

12.1.

12.2.

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce i przedstawiona w formularzu specyfikacji
cenowej (Zalaeznik Nr 1 do formularza oferty).

Przy sporzadzaniu oferty Wykonawca uwzglednia wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w niniejszym ZO i ujmuje wszelkie koszty zwiazane z wykonywaniem przedmiotu zaméwienia,
niezbedne dla prawidlowego 1 petnego wykonania przedmiotu zaméwienia.

13. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) informuje sie, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Lukowie, 21-400 Lukéw, ul. Doktora Andrzeja Rogalifskiego 3.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: numer tel. (25) 798 20 01, wew. 329, adres
email: ochronadanych@spzozlukow.pl.

Cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze

art. 10 RODO - przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wyrokow skazujacych i naruszen
prawa

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych

Informacje o odbiorcach danych osobowych



Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych. Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach postepowania
mogg by¢ podmioty, z ktérymi administrator zawart umowe na korzystanie z udostgpnianych
przez nie systemow informatycznych, przy czym zakres przekazanych danych tym odbiorcom
ograniczony jest do mozliwosci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug
wsparcia technicznego i usuwaniem awarii, a podmioty te zobowigzane sa do zachowania
poufnosci.

6. Okres, przez ktéry dane osobowe bedy przechowywane
Dane osobowe przechowywane sg zgodnie z art. 78 ust. 11 4 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .
Prawo zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas (rwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy.

7. Prawa wynikajgce z RODO
Przystuguja Pani/Panu nast¢pujgce uprawnienias
- prawo dostgpu do swoich danych osobowych (art. 15 RODO);
- prawo do sprostowania swoich danych osobowych (art. 16 RODO);
- prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z wyjatkiem
sytuacji okreslonych w przepisach prawa (art. 1§ RODO);
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza przepisy oglnego rozporzadzenia
o ochronie danych,

8. Obowigzek podania danych
Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, Zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

9. Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
w oparciu o protilowanie.

Informacja o ograniczeniach w realizacji praw okreslonych w art. 15,16 18 rozporzgdzenia
2016/679 (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

Zamawiajacy informuje, iz w zwigzku z:
1. art. 75 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych:

- w przypadku korzystania przez osobg, ktérej dane osobowe s3 przetwarzane przez zamawiajgcego, z
uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajgcy moze zadaé od
osoby wystgpujacej z zadaniem wskazania dodatkowych informacii, majacych na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenic zamoéwienia;

2) art. 19 ust. 2.i 3 i art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych:

- skorzystanie przez osobg, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia
publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa;

- W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgtoszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 18 ust, 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu

zakonczenia tego postepowania;



- w przypadku, gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzgdzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w
protokole postgpowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia zamawiajacy nie udostgpnia tych danych, chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Wykaz zalgcznikdw:
1. Formularz ofertowy- zalgeznik nr 1

2. Formularz asortymentowo — cenowy -zalgceznik nr 2
3. Wzérumowy - zalgcznik nr 3
4. Opis materiatéw biurowych réwnowaznych — zalgeznik nr 4
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